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VNITRNi RAD DDM ,,0OSTROV* SLANY

Telefon: +737 521 978 Email: info@ostrov-svc.cz
ZAKLADNIi USTANOVENI:

Dim déti a mladeze ,0STROV* Slany, Sultysova 518, Slany je statni Skolské zafizeni, zafazené do rejstiiku
kol a Skolskych zafizeni MSMT CR, 1C:46416277. Ziizovatelem organizace je Stfedodesky kraj, se sidlem
Zborovska 11, Praha 5. Organizace se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaSkou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Na zakladé ustanoveni §30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni, vydava statutarni organ skoly
pro Skolské zafizeni Dim déti a mladeze ,OSTROV* Slany tento vnitfni Fad organizace.

Vnitini fad Domu déti a mladeze ,OSTROV* ve Slaném (dale jen domu) byl vydan 10. 1. 2006 a stanovuje
zakladni prava a povinnosti U¢astniku aktivit a prava a povinnosti zakonnych zastupct uéastnik( aktivit, dale
upravuje podminky bezpecénosti a ochrany zdravi U¢astniki a podminky zachazeni s majetkem.

Vnitfni fad vychazi z platnych predpisl i ostatnich obecné platnych norem a je zavazny pro vSechny
pracovniky, ¢leny ZU a navétévniky Domu déti a mladeze (DDM) bez vyjimky.

A. PROVOZ SKOLSKEHO ZARIZENI

Do budovy domu se vchazi pouze vchodem z ulice Sultysova. Pfistup se fidi podle provoznich hodin, které
jsou kazdoro¢né pfizplsobeny hlavni ¢innosti zafizeni, a to pfimé vychovné ¢innosti a sluzbam pro verejnost.
Hodiny pro vefejnost jsou zvefejnény u vstupnich dvefi u hlavniho vchodu a na internetovych strankach.
V dobé hodin pro vefejnost je pfitomen zaméstnanec domu, ktery zastava sluzbu s povinnosti informovat
vefejnost a u€astniky aktivit o déni v domé. Zameéstnanec povéreny sluzbou se fidi Vnitfrnimi smérnicemi
pro ochranu a ostrahu majetku a Vnitfnim pokynem k povinnostem sluzby.

B. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PRIME VYCHOVNE CINNOSTI

1) Ugastnik pfimé vychovné &innosti ma pravo
e Ucastnit se jakékoliv pfimé vychovné &innosti (déle jen PVC), o kterou projevi zajem, a splfiuje-li
vékové pozadavky pro dany typ PVC
e Udastnit se jakékoliv pfimé vychovné &innosti (dale jen PVC) bez ohledu na narodnost, rasovou nebo
statni pfisluSnost
e Ucastnit se PVC a stat se fadnym &lenem pravidelného zajmového vzdélavani (dale PZV) po podani
a potvrzeni pfihlasek a zaplaceni ro€niho zapisného. U dalsi innosti po zaplaceni vstupniho poplatku,
vyplnéni pfihlaSek, pokud jsou k dané Cinnosti nutné.
na informace o podminkéach a prab&hu PVC
na poradenskou ¢innost v oblasti PZV
na v&asnou informaci o planovanych nebo aktualnich zménach PVC
na ochranu pfed rizikovym chovanim ze strany jinych GcastnikG nebo vefejnosti, pfed projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
e naUpravu platby a splatnosti PZV nebo ostatni PVC, pokud je G&ast krat$i nez bézna délka nabizené
ginnosti. Platby a Upravy plateb se Fidi Vnitfnimi smérnicemi pro platby pro PVC.

2) Ugastnik pfimé vychovné &innosti je povinen:

e navstévovat PZV pravidelné v terminech, které jsou stanoveny pro dany typ ZV na za¢atku 3kolniho
roku pfi prvni informacni schlizce. U ostatnich nabizenych aktivit dodrzovat za¢atek aktivit, pfipadné
pfi neucasti se v€as odhlasit nebo omluvit.

e dochazet do PVC véas, aby nenaru$oval pribé&h vzdélavani a organizaci dalsich aktivit

e v PZV setrvat od za¢atku do konce. DFivéjsi odchod je nutny omluvit pfedem, u nezletilych potvrdit
zakonnym zastupcem pfedem a pisemné.

e do kluboven a odbornych pracoven nevstupovat bez svého vedouciho nebo feditele jiné akce. Stejné
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tak nema do kluboven pfistup vefejnost, pokud neni vyzvana nékterym zaméstnancem domu.
Nezletily ugastnik PVC nesmi svévolné opustit priibéh PVC bez védomi vedouciho nebo Feditele akce.

e cenneé osobni véci odkladat pfimo v misté aktivity (klubovné&) nebo dat do uschovy vedoucimu. Vedeni
,LOSTROVA® nedoporucuje nosit zbytecné cennosti, které nejsou nezbytné nutné k vykonavané
aktivité.

e dodrzovat Vnitfni fad domu a fady jednotlivych kluboven, pokyny vedoucich a PZV nebo feditel(i akce
a ostatnich zaméstnanct domu

e dodrzovat pfisny zakaz pozivani navykovych latek v domé a nejbliz§im prostranstvi domu

e pofizovat zvukové a obrazové zaznamy osob (vedouci ZV, akce) bez jejich svoleni je v rozporu s
ob&anskym zakonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani ZV mobilnim telefonem (pfipadné jinou technikou),
bude hodnoceno jako pfestupek proti Vnitfnimu fadu

C. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU
1) Zakonny zastupce ma pravo
e navraceni zapisného u PZV nebo jeho €asti a to pouze v zavaznych pfipadech, a to podanim pisemné
zadosti. V jaké vysi bude zapisné vraceno, rozhoduje vedeni domu.
e na informaci o pribéhu a vysledcich ZV svych déti, na informaci o chovani svych déti v prdbéhu
ostatnich aktivit, kterych se dité ucastni jako radny u€astnik
e nanavstévu ZV, které jeho dité navstévuje po pfedbézné domluvé s vedoucim ZV

2) Zakonny zastupce je povinen
e zaplatit zapisné na cely rok, to je splatné nejpozdéji do 1.9.daného Skolniho roku. Ostatni platby pro
jiné Cinnosti se fidi vlastnimi pokyny.
e sveé déti po pfihlaseni do PZV pravidelné posilat, u ostatnich ¢innosti je tato povinnost také.
e predem znamou nepfitomnost v jakékoliv ¢innosti, ktera je podlozena pfihlaSkou, omluvit (osobné v
kancelafi zafizeni, telefonicky nebo e-mailem)

D. PODMINKY A VNITRNi REZIM SKOLSKEHO ZARIZENi

DUm déti a mladeze je v provozu po cely Skolni rok v€etné prazdnin. Kazdoro¢né je zpracovan plan prace
DDM a provoz vSech pracovidt se fidi ¢asovym harmonogramem jednotlivych &innosti. Prazdninova a
vikendova &innost neni vazana na objekty DDM (Diim déti a mladeze DDM ,OSTROV* Slany, Sultysova 518,
274 01 Slany; Letni tdborova zakladna (LTZ) La Venta a LTZ Bilichov).

DDM v Sultysové ulici je v dob& hodin pro vefejnost oteviené zafizeni a nema uzaviené $atnové prostory.
Doporucujeme kazdému navstévnikovi zafizeni neodkladat osobni véci volné na chodbach, je mozné je
uschovat do kluboven po dohodé s vedoucim PZV nebo akce, ve vyjimecnych pfipadech do kancelafe
zafizeni, pracovnikovi, ktery plni sluzbu.

Ochrana pfFed socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

Jakékoliv diskriminalni projevy, nepfatelstvi a Sikana mezi u€astniky, u€astniky ZV, akci a dospélymi jsou
nepfipustné. Jeji projevy, pfipadné podezieni, je nutné okamzité hlasit vedoucimu vzdélavani nebo vedeni
domu, pfipadné pracovnikovi, ktery ma sluzbu. Dilezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je
i vychovné piisobeni na ugastniky ZU zaméfené na zdravy zpUsob Zivota. V ramci zajmového vzdélavani jsou
UCastnici seznamovani nenasilnou formou, pfimérené k jejich véku a schopnostem, s problematikou nebezpeci
drogoveé zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (poCitace, televize, video), patologického hracstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani. Sou€asné jsou jim vysvétlovana
pozitiva zdravého zivotniho stylu.

V domé a nejbliz§im vefejném prostranstvi je pfisné zakazano pozivani vSech navykovych latek ucastniky
aktivit, ale i ostatnimi navatévniky zafizeni.

PrihlaSovani na zajmovou ¢innost (zajmové utvary, tabory, akce)
[ PrihlaSovani na zajmové utvary, tabory i vybrané akce probiha prostfednictvim elektronického
systému Domecek. Zakonny zastupce Ucastnika (pfip. zletily i€astnik) musi mit zalozen tzv. klientsky
ucet v Klientském centru, skrze néjz probiha pfihlasovani. Klientsky ucet je registrovan zadanim e-
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mailové adresy zakonného zastupce (zletiiého uc€astnika &i jiné zmocnéné osoby). Veskera
elektronicka komunikace nasledné probiha prostfednictvim tohoto e-mailu. Pfipadné je mozné
pozadat o zménu kontaktni e-mailové adresy.

[1 Déti, zaci a studenti — u¢astnici zajmového vzdélavani, ktefi se hlasi do zajmovych utvard, musi podat
fadnou pfihlasku ( u nezletilych podava vzdy zakonny zastupce).

[J Déti, zaci a studenti — u€astnici zajmového vzdélavani, ktefi se hlasi na pfiméstské a pobytové tabory
museji podat fadnou pfihlasku ( u nezletilych podava vzdy zakonny zastupce), dokladaji |ékarsky
posudek o zpusobilosti t¢astnika zu¢astnit se akce a prohlaseni o zdravotni zpusobilosti k pobytu na
akci (bezinfekénost), prohlaseni odpovédnosti za Skody a pfipadné dalSi souhlasy zakonnych
zastupcl dle specifikaci tabora.

[0 Déti, zaci a studenti — u€astnici zajmového vzdélavani, ktefi se hlasi na jednodenni akci organizace
bez ucasti rodicu nebo pedagogického doprovodu, jsou povinni do DDM podat fadnou pfihlasku
(pokud neni stanoveno jinak).

Osobni Udaje uc¢astnik(l zajmového vzdélavani jsou v organizaci zpracovavany na zakladé povinné skolské
matriky (Zakon &. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, §28) nebo se souhlasem subjektu udajl (viz Smérnice
organizace k ochrané osobnich udajl).

Osobni data v dokumentech jsou zpracovana zpusobem, ktery zajisti nalezité zabezpeceni osobnich udaj(,
véetné jejich ochrany pomoci technickych a organizaénich opatfeni pfed neopravnénym pfistupem k udajiim,
nahodnou ztratou, zni€enim nebo poskozenim.

Pravidelna zajmova €innost

Je organizovana v zajmovych utvarech (krouzky, kluby, soubory atd.), které maji stalou ¢lenskou zakladnu a
pravidelné se schazeji ke své Cinnosti nebo v dlouhodobych kurzech pro déti, zaky a studenty, jejichz program
je rozvrzen do vice nez dvou mésicll. Zajmové Utvary pracuji od druhé poloviny mésice zafi do konce prvni
poloviny mésice ervna. V poétu 15 schizek / pololeti (pokud neni stanoveno jinak). Uplata za ZU se hradi
celoroéné s moznosti podani zadosti o rozdéleni platby na pololeti. Ugastnici se ¥idi pokyny jednotlivych ZU a
provoznimi fady jednotlivych pracovist.

Na prvni schlizce zajmového krouzku vedouci pouci ¢leny o pravidlech bezpecnosti prace, pozarni ochrang,
prvni pomoci, sluzbach v hlavni budové, hlaseni kradezi, upozornéni na pfipadnou Sikanu nebo diskriminaci,
o spravném vybaveni pro ¢innost (ochranné pomucky), GDPR, apod.

Pou&en musi byt kazdy tzn., Ze vedouci pouci kazdého nové pfichoziho &lena.

Prilezitostna zajmova €innost
Obsahuje jednorazové nebo cyklické akce vychovné vzdélavaciho nebo rekreacniho charakteru, pofadané
b&hem Skolniho roku véetné vikend(. Je Fizena &i organizovana pedagogem a je asové vymezena. Ugastnici
se Fidi pokyny jednotlivych akci.

Prace s talenty . 3 )
V ramci pece o talentované déti porada DDM soutéze a prehlidky, které jsou vyhlaSované MSMT CR, KU SK,
DDM, pfipadné dalSimi organizacemi. U€astnici se fidi pokyny a propozicemi jednotlivych soutéZi a pfehlidek.

Spontanni ¢innost
poskytuje U€astnikim moznost vyuzit prostor DDM k volné zajmové Cinnosti. Do této Cinnosti patfi kluby.
Ucastnici se Fidi provoznim fadem klubu a pokyny pracovnika klubu.

Taborova ¢innost
Zahrnuje letni tabory i tabory pofadané béhem Skolniho roku. Tabory /pobytové, pfiméstské, putovni atd./ maji
minimalni délku trvani 5 dna. Rezim taborl se fidi taborovymi fady.

Pobytové akce )
Trvaji maximalné do 5 dnu a realizuji se béhem Skolniho roku. U&astnici se fidi pokyny jednotlivych pobytovych
akci.
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Metodicka a odborna pomoc

Metodickou a odbornou pomoc poskytuje DDM dle svych moznosti $kolam, ob&anskym sdruZenim a dalSim
subjektlim, které o ni pozadaji nebo se na ni vzajemné dohodnou. Za Uc¢astniky této ¢innosti ruci vysilajici
organizace

PFi poruseni pravidel Vnitfniho fadu DDM uc¢astnikem ZV mlze vedeni zafizeni upozornit na toto pisemné,
pfipadné Ustné zakonné zastupce, pfi zavazném poruseni muze €lenstvi v ZV ukongit bez naroku na vraceni
zapisného.

Zajmové vzdeélavani vedou pouze vedouci, se kterymi byla sepsana pracovni smlouva, dohoda o pracovni
¢innosti nebo o provedeni prace a jsou k této praci povéreni. Kromeé téchto zaméstnancu miize vést zajmové
vzdélavani v pfipadé nepfitomnosti vedouciho tzv. suplent (zastup). | se zastupujicim pedagogem, ktery
supluje nepfitomnost vedouciho zajmového krouzku, musi byt sepsana dohoda o provedeni prace.

E. PODMINKY ZAJISTENiI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi VZAJMOVEM VZDELAVANI
VSichni pracovnici a U¢astnici zajmového vzdélavani se povinné zucastruji Skoleni BOZP a PO.

[1 Zaméstnance DDM proskoli v BOZP a PO odborné zpUsobila osoba. Externi zaméstnance proskoli
feditelka DDM, popf. u vybranych &innosti vedouci oddéleni.

O Vedouci zajmovych utvari seznami ucCastniky zajmového vzdélavani s pravidly dodrzovani
bezpecénosti prace a pozarni ochrany na prvnich schlizkach a o seznameni provedou zapis do deniku.

[0 VSichni zaméstnanci DDM dodrzuji pfi praci bezpecnostni a zdravotni pfedpisy a kontroluji jejich
dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a vefejnosti navstévujici zafizeni.

J Kazdy uraz, poranéni €i nehodu, k niz dojde b&éhem veskeré €innosti, jsou uc€astnici ihned povinni
ohlasit pfitomnému pedagogovi nebo vedoucimu pracovnikovi, vedeni DDM. V pfipadé Urazu zajisti
vedouci zajmového utvaru, pedagog nebo jiny pracovnik DDM zranénému ucastniku zajmové &innosti
oSetieni, pfipadné doprovod k 1ékafi, informuje zdkonného zastupce a neprodlené sepide nebo zajisti
zaznam do Knihy urazd.

Pfi akcich mimo budovy DDM se pfi pfechazeni vozovek fidi u€astnici pravidly silni€niho provozu a pokyny
doprovazejicich osob. Pfed takovymi akcemi doprovéazejici vedouci u€astniky zvlast pouéi o bezpe&nosti. Pro
spole¢né vyjezdy, zajezdy, odborna soustfedéni a tabory plati zvlastni bezpe€nostni pfedpisy, se kterymi jsou
ucastnici pfedem seznameni.

Nezletilym jedincim a osobam nezpUsobilym je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici a jinymi
pristroji bez dozoru odpovédné osoby &i povéfeného jedince.

F. PODMINKY OCHRANY MAJETKU DOMU

Kazdy ucastnik aktivit je povinen majetek domu chranit a zachazet s nim tak, aby nedoslo k jeho poSkozeni.
S veskerym majetkem, u€ebnicemi a pomuckami je tfeba zachazet Setrné. Za umysiné zni€eny majetek bude
vyzadovana nahrada. VeSkeré zpusobené i zjiSténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny
vedoucimu nebo povéfené osobé. Kazdé svévolné posSkozeni nebo zniCeni majetku DDM, ucastnikl
zdjmového vzdélavani nebo jinych osob hradi ten, ktery poSkozeni zavinil nebo jeho zakonny zastupce (ve
smyslu ustanoveni § 422 zakona €. 40/1964 Sb., ob&ansky zakonik, v plathém znéni), pfipadné zletily u€astnik
osobné.
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DODATEK €. 1 K VNITRNIMU RADU

G. POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou &innost v souladu se zasadami a cili vychovy a vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava uc¢astnik(i pfimé vychovné ¢innosti,

c) chranit bezpecéi a zdravi U€astnik(i pfimé vychovné &innosti a pfedchazet vSem formam rizikového chovani
ve Skolském zafizeni,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpeéné klima v prostfedi Skolského zafizeni
a podporovat jeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského nafizeni k GDPR zachovavat mi€enlivost a chranit pfed zneuzitim data, osobni Gdaje,
citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zak( a studentll a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat
pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem,
neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok, nepotfebné (daje vyfazovat a dal
nezpracovavat.

f) Poskytovat G€astnikim pfimé vychovné ¢innosti nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

g) Vedouci pracovnik vede inventaf svéfeného majetku a odbornych pomucek podle mistnich seznamu v
prostorach, za které nese zodpovédnost. Material a inventar se pfidéluje pfi nastupu do funkce a pfi novém
nakupu. Inventarizace majetku probiha jedenkrat ro¢né.

h) Externi zaméstnanci pfebiraji kli¢e od svéfenych prostor na zakladé svého podpisu. Za prostory, ve kterych
vykonavaji ¢innost, pfebiraji spoluzodpovédnost s ostatnimi pracovniky.

ch) Za zamykani budovy je zodpovédny spravce budovy, nebo pedagogicky pracovnik dle daného rozvrhu.
Pfed uzamcenim prostor prekontroluji zodpovédni pracovnici uzavieni vS8ech mistnosti, oken, vodovodnich
kohoutk(l a wc, vypnuti elektrickych spotfebicu atd., aby nemohlo dojit ke Skodé.

ZAVERECNA USTANOVENI

Tento Vnitfni fad je zavazny pro vSechny uc€astniky Cinnosti DDM ,OSTROV* Slany, pfispévkova organizace
a bude aktualizovan dle vzniklych potfeb.

Vedouci zajmového vzdélavani byli seznameni s timto fadem na poradach externich pracovnik( DDM.

Podle § 30 3kolského zakona &. 561/2004 Sb., zvefejiiuje Feditelka DDM tento Vnitini fad nasledujicim
zplsobem: vyvéSenim ve vstupnim prostoru DDM a na webovych strankach organizace.

Vedouci ZU seznami G&astniky s Vnitfnim Fadem na prvnich schiizkach. Seznameni je zapsano v denicich
zajmovych utvar(.

Zakonni zastupci Ggastnikt ZU byli sezndmeni s Vnitfnim fadem. Na pfihlagce do zajmovych Gtvart stvrdili,
Ze povedou své dité k respektovani v fadu specifikovanych pravidel.

Kontrolou dodrzovani Vnitfniho fadu DDM jsou povéfeni vedouci jednotlivych oddéleni.

Vnitini fad nabyva Gc€innosti dnem vyhlaseni a mize byt kdykoli upraven a aktualizovan.

Ve Slaném, 1. 10. 2021
Aktualizovano 1.9.2025 Mgr. Lenka Do podepsaittor

Lenka Geringova
Datum: 2025.09.09

Geringova 1131; 0200
Mgr. Lenka Geringova
feditelka
DDM ,0STROV* Slany
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